Rahmenstoffplan

I. Verwaltungsgrundlagen und Datenverarbeitung

· Ziele und Aufgaben der Wohnungseigentumsverwaltung

· Organisation als System

· Aufgabenanalyse

· Aufbau- und Ablauforganisation

· Techniken der Organisationsarbeit

· Branchenbezogene Datenverarbeitung

II. Personalwirtschaft

· Ziele und Aufgaben betrieblicher Personalwirtschaft

· Personalplanung, Personalbeschaffung, Personalverwaltung

· Mitarbeiterführung

· Sozialversicherung und betriebliche Sozialpolitik

· Tarifvertragliche Regelungen in der Wohnungswirtschaft

III. Allgemeine Rechtsgrundlagen

· Grundlagen und Aufbau der Rechtsordnung

· Allgemeine Vorschriften des BGB

· Schuld- und Sachenrecht

· Grundzüge des Handels- und Gewerberechts

· Bau- und Bodenrecht

· Wohnungswirtschaftlich bedeutsame Gesetze und Vorschriften

IV. Wohnungseigentumsrecht (WEG)

· Entwicklung und Bedeutung des Wohnungseigentums

· Allgemeine Rechtsbegriffe des Wohnungseigentums

· Begründung von Wohnungseigentum

· Inhalt und Gegenstand von Gemeinschaftsordnungen

· Wohnungseigentümergemeinschaft

· Rechte und Pflichten der Wohnungseigentümer

· Nutzung, Lasten und Kosten des gemeinschaftlichen Eigentums

· Verfahrensgrundlagen bei Rechtsstreitigkeiten

V. Verwaltung von Wohnungseigentum

· Gesetzliche und vertragliche Aufgaben

· Vorbereitung und Durchführung der Verwaltungsmaßnahmen

· Aufgaben, Rechte und Pflichten des Verwalters

· Verwaltungsbeirat

· Wirtschaftsplan, Abrechnung und Rechnungslegung

VI. Volks- und betriebswirtschaftliche Grundlagen

· Wirtschaftsordnungen und Wirtschaftssysteme

· Wirtschaftskreislauf

· Märkte und Preisbildung

· Geld und Kredit

· Konjunktur und Wirtschaftswachstum

· Europäische Gemeinschaft

· Unternehmensziele und betriebswirtschaftliche Steuerungsgrößen

· Produktionsfaktoren

· Betriebliche Funktionsbereiche
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